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Asunto: Peticion de inclusién de asunto en orden
dia del Consejo de Gobierno.

Unidad de destino: SECRETARIA GENERAL DE LA UAL

Por la presente le ruego proceda a incluir en el orden del dia de un préximo
Consejo de Gobierno un punto con el siguiente enunciado:

Un punto para el orden del dia

WAprobacion, si procede, del protocolo 1.6 (Autorizacion de actos extra-académicos en
el Campus)

y cuya propuesta de acuerdo seria:

Se aprueba el protocolo 1.6 (Autorizacién de actos extra-académicos en el Campus)
del PICISS

Se acompafia como documentacion necesaria el protocolo 1.6 (Autorizacién de actos
extra-académicos en el Campus).

El DIRECTOR GENERAL DE CAMPUS, INFRAESTRUCTURAS Y SOSTENIBILIDAD

[Firmado digitalmente]

Fdo. Francisco Javier Lozano Cantero

SR. SECRETARIO GENERAL DE LA UNIVERSIDAD DE ALMERIA
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DIRECCION GENERAL DE CAMPUS, INFRAESTRUCTURA Y SOSTENIBILIDAD

PROTOCOLO N° 1.6

Autorizacion de Actos Extra-Académicos en el

Campus

Elaborado por la Direccion
General de Campus,
Infraestructuras y
Sostenibilidad

2° Trimestre de 2018

Informe favorable de la
Comision de AAEE e
Infraestructuras Delegada
del Consejo de Gobierno

04 de Diciembre de 2018

Aprobado por el Consejo
de Gobierno

XX de Febrero de 2019
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1. OBJETO

Conjunto de acciones destinadas a gestionar las peticiones de reserva de
espacios y el desarrollo de los actos extra-académicos, para todas las solicitudes
relacionadas con la celebracion de actividades ludicas, festivas, instalaciones de
carpas, musica en vivo, etc., por parte de los distintos Organos de Gobierno,
Servicios, Unidades Administrativas, Asociaciones de estudiantes de esta
Universidad; asi como de las empresas externas que quieran realizar campafas de
difusion, en las zonas comunes del Campus de la Universidad de Almeria.

2. ALCANCE

Ante las mdltiples peticiones por parte de la Comunidad Universitaria y de
agentes externos para celebrar actividades relacionadas con el punto 1 de este
Protocolo, se hace necesario su establecimiento para garantizar la organizacion de
este tipo de actividades y su celebracion.

La Direccion General de Campus, Infraestructuras y Sostenibilidad (en
adelante DG-CIS), entiende que constituyen un valor positivo para establecer
relaciones humanas y de convivencia; ademas, nos permiten ofrecer a la Comunidad
Universitaria un servicio diferente, sobre todo hacia nuestros estudiantes. Todo ello
sin olvidar en ningin momento el principal objetivo de esta Universidad, como es
garantizar que la docencia impartida se desarrolle con las mayores garantias para
nuestros estudiantes.

3. AREAS INVOLUCRADAS

Este procedimiento es de aplicacion a todos los Departamentos, Centros,
Unidades, Servicios, Organos de Gobierno, Asociaciones e Instituciones y Entidades
externas que deseen realizar cualquier actividad en las instalaciones del Campus de
la UAL en las zonas comunes® de libre acceso.

1Se entiende por zonas comunes, las zonas exteriores diafanas que tiene el
Campus de la Universidad de Almeria, tales como el pasillo central en toda su
extension y prolongacion (calle R. Escuredo), Plaza del Estudiante, zonas de
aparcamientos y ajardinadas, en su conjunto; en resumen, cualquier zona al aire
libre que se encuentre dentro de los limites establecidos para el Campus de la
Universidad de Almeria.
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4. DESARROLLO

Mediante este protocolo se despliega el proceso de reservas de espacios que
permita el acceso a las zonas comunes de la UAL por parte de los diferentes
solicitantes, asi como las obligaciones de los mismos.

4.1. Solicitudes, admision y autorizacion

Reservas Internas de la UAL:

Para espacios habilitados en la plataforma: Se realizara preferentemente
por la aplicacion de “reservas de espacios” (Campus Virtual).
Para otros espacios no habilitados en plataforma: via CAU.

Reservas Externas a la UAL:

Por correo electronico, dirigido a la DG-CIS.

Las solicitudes, para entenderse admitidas, no deberan comprometer el
Codigo Etico de la UAL ni los valores de la Institucion, ademas de cumplir los
siguientes requisitos:

a)

b)

c)
d)
e)
f)

9)

h)

Deberdn presentarse con una antelacion de, al menos, 10 dias

naturales a la celebracion de la actividad que se solicita para agentes

externos y 5 dias naturales para miembros de la Comunidad
Universitaria.

Haran constar el nombre de la Unidad Administrativa de la UAL o
Institucién/Entidad externa organizadora, asi como los datos
personales (Nombre completo, DNI, n° de teléfono) del responsable de
la actividad en cuestion.

Motivo de la celebracion de la actividad.

Prevision del nimero maximo de personas que asistiran.

Programa detallado de actividades.

En caso de que hubiese beneficios econémicos, Area universitaria de
destino.

Hora de comienzo y finalizacién, que sera dentro del horario habitual
de actividad de la Universidad, salvo situaciones muy justificadas por
parte del organizador.

Especificaciones Técnicas:

a. Necesidad o no de toma de corriente eléctrica y potencia requerida
b. Necesidad o no de toma de agua

c. Otras necesidades en infraestructura

La instalacion o no de puntos de consumo de bebidas y/o comida y de
equipos de musica, asi como su ubicacion. Se especificara la potencia
de los equipos de musica.
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)
k)

La instalacion de los servicios higiénicos.

En el caso de que la actividad, dada su importancia y afluencia de
publico lo haga necesario, copia de la poliza de seguro a suscribir, de
acuerdo con la normativa vigente (Véase v. gr. Decreto 109/2005, de
26 de abril, por el que se regulan los requisitos de los contratos de
seguro obligatorio de responsabilidad civil en materia de espectaculos
publicos y actividades recreativas).

Cddigo de Centro de Gastos que soportard los cargos econémicos de
los servicios a prestar por parte de la Universidad.

Con el fin de facilitar la solicitud y acortar el tiempo de respuesta se
habilitard un formulario, que estara disponible en la web de la DG-
CIS.

La ausencia o insuficiencia de cualquier requisito en la tramitacién de la
solicitud, serd motivo de su inadmision.

4.2. Servicios comunes

Caso.

Una vez admitida la solicitud, se informara por parte de la DG-CIS a los
siguientes servicios:

Servicio de Seguridad.

Servicio de Limpieza.

Unidad Técnica.

Coordinacion de Conserjerias.

Servicio de Infraestructuras y Equipamientos.

En caso de que fuese necesaria una intervencion especial por motivo de la
actividad, los servicios antes mencionados deberan comunicar cualquier informe de
prestacion de servicios a la Direccion General.

Una vez informados los servicios antes mencionados y revisados los informes
de prestacion de servicios especiales (si los hubiere), se procederd por parte de la
DG-CIS a informar al responsable de la actividad, indicandole si su peticién ha sido
estimada o desestimada, con justificacién de los motivos alegados en este Gltimo

En la comunicacion que se envie a los interesados indicandoles que su
peticion ha sido estimada, ira una autorizacion que deberan imprimir y tener siempre
a mano para cuando les sea solicitada por el personal de vigilancia de la Universidad.
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4.3. Obligaciones del Organizador

Son funciones del organizador:

Coordinar las actividades de la celebracion.

Velar por el cumplimiento de las normas establecidas (tanto de
caracter general, como especificas de la UAL).

Velar por un adecuado comportamiento de los asistentes, garantizando
el cumplimiento de la Normativa Estatal y Autondmica relativa a
menores, Si es que participasen.

Encargarse de poner fin a la celebracion a la hora establecida.
Comunicar cualquier tipo de incidente o irregularidad al personal de
seguridad.

Comunicar a la DG-CIS (y coordinarse con la misma), la suspension
de la celebracion antes de la hora prevista de finalizacién, como
consecuencia del incumplimiento de alguna de las normas de este
Protocolo.

Seguir las instrucciones dadas por el personal de seguridad o por el
personal de la Universidad designado por la DG-CIS.

Seran motivos de suspensidn del acto:

1.- La ausencia (o ilocalizacion permanente) del organizador en la celebracion

de la actividad.

2.- El incumplimiento de sus funciones o de las Normas de este protocolo.

e FEl organizador serd el responsable de los dafios e irreqularidades que se

produzcan (si los hubiere) en el desarrollo de la celebracidn.

Si la actividad lo requiriese se establecerd, con caracter previo, una modica
fianza, dependiendo del tipo de actividad a desarrollar y la infraestructura que
pueda verse afectada.

5. NORMAS

1.- MUSICA

El volumen de la musica dependera del lugar y horario donde se celebre el
acto, procurando en todo momento no molestar ni perturbar el normal desarrollo de
la actividad docente que se celebre en los edificios colindantes.
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2.- COMIDA Y BEBIDA

Solo se autorizard y permitird el consumo y distribucién de bebida que
provenga del punto sefialado en la solicitud de la actividad, quedando prohibido
traerlas del exterior, salvo expresa autorizacion de la DG-CIS.

En caso de distribuir cualquier tipo de comida no envasada de fabrica, se
encontrara siempre almacenada en lugar adecuado, siendo responsabilidad del
organizador que se mantenga una correcta salubridad del entorno de
almacenamiento, asi como estar en posesion de los correspondientes permisos
sanitarios para la manipulacion y distribucién de alimentos.

Queda prohibida la circulacion de personas con comida y/o bebida fuera de la
ubicacion asignada a los puntos de distribucion designados en la actividad.

Para concursos gastrondmicos:

0 Queda prohibido el encendido de hogueras y hornillos de alcohol, sélo
se permitira el uso de paelleras y barbacoas de pie.
0 Se debera mantener una distancia de seguridad a los puntos de

distribucion de bebida y/o comida, a las zonas con vegetacion y con
las cocinas de los demas participantes. Los Servicios dependientes de
la DG-CIS se encargaran de sugerir el lugar idoneo y la distancia de
seguridad.

3.- OTRAS

En caso de Instituciones o Entidades externas queda prohibida la utilizacion
del nombre o imagen de la Universidad de Almeria como organizadora de la
celebracion de estos actos.

Una vez finalizada la actividad se prohibe continuar la misma en otra zona del
Campus.

En caso de incumplimiento de estas Normas, la Unidad Administrativa,
Institucion, Asociacién o Entidad externa responsable de una celebracion no podra
solicitar la organizacion de ningun tipo de actividad en el Campus de la Universidad
de Almeria, temporal o definitivamente, segun la gravedad verificada.

NOTA FINAL: Una vez aprobado este protocolo por el Consejo de
Gobierno de la Universidad de Almeria, se realizara por la DG-CIS notificacién
expresa de esta circunstancia a las unidades concernidas en los apartados 2 y 3.

Entrard en vigor a partir de transcurrido 1 mes desde la aprobacion del
mismo por el Consejo de Gobierno.




