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Fecha: 19 de noviembre de 2014
Unidad Origen:

Asunto: Peticidn de inclusidon de asunto en orden
dia del Consejo de Gobierno

Unidades de destino: e Secretaria General de la UAL
e Vicesecretaria General de la UAL

Por la presente le ruego proceda a incluir en el orden del dia de un préximo
Consejo de Gobierno un punto con el siguiente enunciado:

Adopcion de acuerdo, si procede, sobre adaptacidn técnica de la Normativa de
Trabajos Fin de Master y Fin de Grado de la Universidad de Almeria

y cuya propuesta de acuerdo seria:

Se aprueba la adaptacién técnica de la Normativa de Trabajos Fin de Master y
Fin de Grado de la Universidad de Almeria

EL VICERRECTOR DE PROFESORADO Y ORDENACION ACADEMICA

Fdo.: José Juan Carrion Martinez

SR. SECRETARIO GENERAL DE LA UAL
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NORMATIVA PARA LA REALIZACION DE TRABAJOS DE FIN DE GRADO
Y DE FIN DE MASTER EN LOS PROGRAMAS DE ENSENANZAS
OFICIALES DE LA UNIVERSIDAD DE ALMERIA

Aprobada por Consejo de Gobierno de fecha 28 de noviembre de 2014
Articulo 1. Objeto

Esta normativa contiene las directrices generales relativas a la definicion,
realizacion, defensa, calificacion y tramitacion administrativa de los Trabajos de
Fin de Grado (en adelante TFG) y de Fin de Master (en adelante TFM) que se
establezcan en los diferentes planes de estudio de los Titulos Oficiales impartidos
en la Universidad de Almeria (en adelante UAL), sin perjuicio de las posibles
especificidades de cada plan de estudios, que en todo caso deberda ser
compatible con lo establecido en la presente normativa.

Articulo 2. Caracteristicas

1. EI TFG/TFM supone la realizacion por parte del alumno de un proyecto,
memoria o estudio, en el que aplique y desarrolle los conocimientos adquiridos.

2. Serd realizado de forma individual, bajo la supervision del director/es
asignado/s. No se permitiran trabajos conjuntos.

3. Los TFG/TFM deberan realizarse en la fase final del plan de estudios y estar
orientados a la evaluacién de competencias asociadas al titulo.

4. El trabajo concluird con la defensa del mismo. En el caso de TFM sera
necesariamente publica.

5. Las condiciones a cumplir para ser evaluado, en cuanto a la obligacién de
haber superado las evaluaciones previstas en las restantes materias del plan de
estudios, deberan quedar reflejadas en la memoria del titulo correspondiente.

Articulo 3. Coordinacién y Supervision de TFG/TFM

El proceso de realizacién de los TFG/TFM ser& coordinado y supervisado por el
centro correspondiente a través de la Comision Docente (u 6rgano analogo que
en su funcionamiento interno tenga atribuidas esta competencia en cada titulo de
grado) en el caso de los titulos de grado, y a traves de la Comisiéon Académica en
el caso de los titulos de master.

Articulo 4. Comisiones Evaluadoras

Para la evaluacion de los TFG/TFM, la Comisidn Docente/Académica del titulo
constituira tantas Comisiones Evaluadoras como estime conveniente, formadas
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por tres profesores que impartan docencia en esa titulacion, designando entre
ellos a un Presidente y un Secretario. Asimismo, se nombrara un suplente que
actuara en caso de ausencia de alguno de los miembros titulares de la Comision
Evaluadora, y en el caso que la Comision Docente/Académica del Titulo asi lo
decida, un segundo suplente. La composicion de dichas comisiones se
comunicara, mediante la aplicacién informatica para la Gestion de los Trabajos
Fin de Estudio, al Servicio responsable de la gestion de los TFG/TFM, el cual se
encargara de hacerlas publicas.

A todos los efectos se considerara que la seccion sobre TFG/TFM existente en la
pagina web de cada titulaciébn sera el medio oficial de comunicacion de los
asuntos relacionados con la realizacion de los TFG/TFM.

En el caso de que la Comision Docente/Académica del Grado/Master lo estime
conveniente, podran formar parte de la Comisién Evaluadora profesores externos
que deberan ser doctores, en el caso de los Masteres de Investigacion, y/o
profesionales, con titulacién de licenciado o equivalente y experiencia profesional
en el ambito de conocimiento de la correspondiente titulacion, en el caso de
Grados o Masteres con orientacion profesional. En todo caso el Presidente y el
Secretario de la Comisién Evaluadora deberan ser profesores permanentes de la
UAL.

La Comisién Docente/Académica determinara en qué Comision Evaluadora se
evaluaran los Trabajos presentados, en caso de existir varias.

Articulo 5. Publicacion de temas e Inscripcion

Antes del 30 de noviembre de cada curso académico, la Comision
Docente/Académica de la Titulacion correspondiente aprobara y hara publico,
mediante la aplicacién informética para la Gestion de los Trabajos Fin de Estudio,
un listado con los temas y directores que los estudiantes pueden elegir para
realizar el TFG/TFM. Se garantizara que la oferta de temas/tutores sea suficiente
para poder ejercer el derecho a la realizacion del trabajo fin de estudios.

Igualmente enviard al Servicio responsable de la gestién de los TFG/TFM los
criterios de asignacion y unas normas basicas de estilo, extension y estructura del
mismo, para su publicacién en la pagina web de la titulacion. En el caso del TFG
también se debera indicar si la defensa sera publica o no.

El tema del TFG/TFM debera posibilitar que éste sea completado por el alumno
en el numero de horas correspondientes a los créditos europeos que tenga
asignada esta materia en el Plan de Estudios.

Los alumnos matriculados en TFG/TFM deberan solicitar tema y director, de
forma telemética, a través de la aplicacion para la Gestién de los Trabajos Fin de
Estudio, estableciendo un orden de preferencia.
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Dicha solicitud deberd realizarse antes de la fecha limite que la Comisién de la
titulacion haya establecido y que obligatoriamente debera estar comprendida,
entre el 1 de diciembre y el 31 de enero en el caso de los Grados, y entre el 1 de
enero y el 31 de marzo en el caso de Masteres. Para los alumnos que se hayan
matriculado del TFG/TFM en el plazo de ampliacion de matricula de febrero, dicho
plazo sera del 1 al 31 de marzo. Ademas de la solicitud de tema y director, cada
Comisién Docente/Académica podra requerir otros documentos que se adjuntaran
a la solicitud telematica. Estos documentos anexos se publicaran en la seccion
sobre TFG/TFM existentes en la pagina web de cada titulacion.

Articulo 6. Asignacion del director y del tema

Con arreglo a los criterios establecidos, la Comision Docente/Académica asignara
de manera individual a cada alumno el director, y en su caso codirector, y el tema.
El plazo maximo para realizar dicha asignacion serd hasta el 15 de febrero en
caso de Grados y hasta el 15 de abril en caso de Masteres. Para los alumnos que
se hayan matriculado del TFG/TFM en el plazo de ampliacién de matricula de
febrero, dicho plazo sera igualmente hasta el 15 de abril.

Mediante la aplicacion informatica para la Gestion de los Trabajos Fin de Estudio,
cada comision comunicara dicha asignacion al servicio responsable de la gestion
de los TFG/TFM para su inclusion en la aplicacion de gestién académica y para la
confeccién y emisién del acta correspondiente.

La adjudicacion del tema y director del TFG/TFM tendrd una validez méaxima de
dos cursos académicos, pasados los cuales debera procederse a una nueva
adjudicacion, sin perjuicio de la exigencia de la matricula anual correspondiente.

Cada TFG/TFM podré ser dirigido por un Director, y en su caso por un Codirector,
de los cuales al menos uno debera ser profesor de la Universidad de Almeria que
imparta docencia en el curso actual o haya impartido docencia en los tres cursos
anteriores, en el titulo correspondiente. Su funcién consistira en orientar al
alumno durante la realizacion del Trabajo, supervisarlo y velar por el cumplimiento
de los objetivos fijados. El director de un TFG/TFM no podra ser miembro de la
Comision Evaluadora que lo califique.

Articulo 7. Presentacion y Convocatorias.

1. El alumno presentara, mediante la aplicacion informéatica para la Gestion de los
Trabajos Fin de Estudio, una solicitud para la defensa del TFG/TFM. A dicha
solicitud adjuntara el trabajo en formato digital del TFG/TFM, asi como los ficheros
anexos que sean necesarios.

El fichero, o los ficheros, que se presenten junto a la solicitud para la defensa del
TFG/TFM, deberan cumplir las siguientes caracteristicas:
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¢ Remitirse en formato PDF.
e En la portada del Trabajo deberan aparecer los siguientes datos
o Autor del trabajo
o Titulo de trabajo
o Titulacién cursada por el alumno
o Fecha/Convocatoria de defensa
o Director y en su caso Codirector
e Si son varios los ficheros anexos, se podran compactar en formato ZIP en
un solo fichero.

2. Finalizado el plazo de entrega de los trabajos, no podra modificarse la
documentacion presentada, salvo autorizacion expresa del coordinador de la
titulacion, y en ningun caso una vez producida la defensa del trabajo.

3. Una vez presentada la solicitud, el director del TFG/TFM podra consultar el
trabajo presentado mediante la aplicacion informatica para la Gestion de los
Trabajos Fin de Estudio, y si procede le dara la autorizaciéon para que se defienda.
En el caso de trabajos codirigidos (director/codirector) bastara con la autorizacion
del director. La ausencia del visto bueno del director implicard que el alumno no
podra presentar el trabajo para su defensa, calificAndose el mismo como no
presentado en el acta de la convocatoria. La Comision Docente/académica podra
solicitar al alumno, si lo estima necesario, tres ejemplares impresos del TFG/TFM
para su uso por parte de los miembros del Tribunal. Igualmente, la comisién
Docente/Académica establecera el plazo limite de entrega de la memoria en
funcion de lo indicado en el calendario académico vigente para Grados y
Masteres oficiales.

4. El Coordinador del titulo correspondiente, el director del TFG/TFM, y los
miembros de la Comision Evaluadora podran consultar, mediante la aplicacion
informatica para la Gestion de los Trabajos Fin de Estudio, los trabajos
presentados.

5. El nimero de convocatorias de los TFG/TFM sera el mismo que el establecido
para el resto de asignaturas del Titulo, en el Reglamento de Evaluaciéon de
Aprendizaje del Alumnado de la Universidad de Almeria. No obstante a efectos de
reflejar las calificaciones en el expediente, a los alumnos que no hayan entregado
el trabajo en ninguna convocatoria sera suficiente con que se les califique con “No
presentado” unicamente en la convocatoria extraordinaria de septiembre, siendo
firmada dicha acta por el coordinador de la titulacion.

Articulo 8. Defensa

1. La comisiéon Docente/Académica hara publico el calendario completo de
defensas al menos con 48 horas de antelacion respecto de la fecha sefalada para
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la correspondiente convocatoria, indicando el lugar, dia y hora fijados para la
defensa de su Trabajo, asi como el tiempo maximo de exposicion.

2. La defensa del TFM o, en su caso, del TFG, se realizara por el alumno
mediante la exposicion oral de su contenido o de las lineas principales del mismo,
durante el tiempo méximo especificado.

3. A continuacion, el alumno contestarda a las preguntas y aclaraciones que
planteen los miembros de la Comisién Evaluadora.

4. El ejemplar del TFG/TFM y la defensa del mismo se podra realizar en un idioma
distinto al espafiol, a peticion del estudiante y director, previa autorizacion de la
Comisién Docente/Académica. En estos casos, y de forma obligatoria, el titulo y el
resumen se tendran que realizar en espafiol.

Articulo 9. Calificacion

1. La Comisién Evaluadora deliberar4 sobre la calificacion a puerta cerrada,
dando audiencia al director del TFG/TFM antes de otorgar una calificacion si éste
asi lo solicita. En el caso de que la normativa especifica de TFG/TFM de la
titulacion asi lo contemple, la Comision Evaluadora tendra en cuenta la
ponderacion que tenga establecida entre la calificacion del director y la calificacion
de la propia Comisién Evaluadora.

2. La calificacion se otorgara en funcién de la siguiente escala numérica de 0 a
10, con expresién de un decimal, a la que debera afiadirse su correspondiente
calificacion cualitativa:

0 - 4,9: Suspenso

5,0 - 6,9: Aprobado
7,0 - 8,9: Notable.

9,0 - 10: Sobresaliente

o O O O

Las actas administrativas de calificacion de los TFG/TFM seran calificadas
mediante la aplicacion de Actas-web disponible en su Campus Virtual, por el
Secretario de la Comision Evaluadora, el cual sera el encargado de
cumplimentarlas y, en tiempo y forma, darle el tramite administrativo oportuno. En
el acta debera figurar el nombre del director y codirector en su caso, el nombre del
alumno y el titulo del TFG/TFM, debiendo ser firmada por el secretario de la
Comisién Evaluadora, de acuerdo con el Reglamento de Actas Académicas de la
UAL.

3. Si el resultado de la calificacion fuera Suspenso, la Comision Evaluadora hara
llegar al alumno y al director las recomendaciones que considere oportunas.
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4. Cada Comision Evaluadora podra proponer la concesion de la mencién de
"Matricula de Honor" al TFG/TFM. Al término de la convocatoria ordinaria, la
Comisién Docente/Académica, oidos los presidentes de las Comisiones
Evaluadoras, decidira sobre la asignacion de estas menciones de acuerdo con la
normativa vigente y comunicara dicho acuerdo al Servicio responsable de la
gestién de los TFG/TFM para que éste realice la correspondiente diligencia de
modificacion del acta de acuerdo a la nhormativa correspondiente.

Excepcionalmente, podran otorgarse menciones de Matricula de Honor en la
convocatoria extraordinaria siempre que no se hubieran asignado todas las
disponibles en la correspondiente convocatoria ordinaria.

Articulo 10. Convocatoria extraordinaria de diciembre

Los alumnos que deseen defender su TFG/TFM, en la convocatoria extraordinaria
de diciembre, deberan solicitarlo de forma expresa al Servicio responsable de la
gestion de los TFG/TFM, durante el mes de octubre. Dicha solicitud de adelanto
de convocatoria debera incluir todas las asignaturas que le resten para finalizar
sus estudios. Dichos alumnos deberan estar matriculados del TFG/TFM en el
curso actual y cumplir las siguientes condiciones: que le falten 24 créditos o
menos de la carga lectiva de la titulacién, o, alternativamente, un maximo de tres
asignaturas para terminar sus estudios, incluyendo el TFG/TFM, aunque éstas
superen los créditos indicados.

Finalizado el plazo de entrega de solicitudes, el servicio responsable de la gestidon
de los TFG/TFM comunicard las solicitudes presentadas al coordinador de la
comision Docente/Académica del titulo, para que se establezcan los plazos de
entrega y defensa de los TFG/TFM en la convocatoria de diciembre, y si fuera
necesario, los plazos de solicitud de tema y director, exclusivamente para dichos
alumnos.

Articulo 11. Procedimiento de reclamacion de las calificaciones.
1. De acuerdo con el Reglamento de Evaluacion del Aprendizaje del Alumnado en
la UAL, el alumnado tiene derecho a la revision de la calificacién de su TFG/TFM.
2. La solicitud de revision debera expresar:

a. Nombre, apellidos, DNI y titulacion.

b. Direccion que se sefale a efectos de notificaciones.
c. Trabajo y convocatoria cuya revision se solicita y los motivos de la solicitud.



]

UNIVERSIDAD DE ALMERIA _J

VICERRECTORADO DE PROFESORADO Y ORDENACION

ACADEMICA
2
A

2 &
P e &
g A

d. Lugar, fechay firma.

3. Dicha solicitud de revision debera dirigirse al centro responsable de la
titulacion, el cual lo derivara a la comision Docente/Académica correspondiente,
para que resuelva la peticion de revision del alumnado.

4. La comision Docente/Académica dara traslado a la Comision Evaluadora
responsable del TFG/TFM, cuya revision se solicita, y en el caso que la
calificacion sea la consecuencia de la valoracion ponderada de la propia comision
y el director, también se dara traslado a éste Ultimo, para que en el plazo de tres
dias habiles se remitan las alegaciones que estimen oportunas frente a la peticion
de revision del alumnado.

5. A efectos de la propuesta de resolucidon, la Comision Docente/Académica
debera tener en cuenta:

La memoria del TFG/TFM presentada.

Los criterios de evaluacién que hayan sido hechos publicos.

El escrito de reclamacion presentado por el alumnado.

Las alegaciones presentadas por la comisién evaluadora del trabajo, y en
su caso del director.

e. Cualquier otro documento o testimonio solicitado de oficio por la comision
Docente/Académica.

apop

6. Recibida la documentacion a que hace referencia el parrafo anterior, la
comisién Docente/Académica dispondra de un plazo de cinco dias habiles para
resolver la reclamacion, comunicando la resolucion al centro responsable de la
titulacion, el cual la notificara al alumno y, cuando proceda, al Servicio
responsable de la Gestion de los Trabajos Fin de Estudio.

7. Contra esta resolucion los afectados podran interponer recurso de alzada ante
el Rector/a de la Universidad de Almeria, cuya resolucion agotara la via
administrativa.

Articulo 12. Remisién y consulta en el Repositorio Institucional.

Como parte fundamental de la politica de transferencia del conocimiento de la
UAL, una copia de los TFG/TFM evaluados con una calificacion de sobresaliente
o matricula de honor, serd incorporada en formato electrénico al Repositorio
Institucional de la UAL, con acceso abierto para facilitar su consulta, debiéndose
respetar en todo caso los derechos de propiedad intelectual, y siempre que el
autor hubiera indicado que daba su consentimiento para la difusion, en la solicitud
de entrega del trabajo. Con este fin, el servicio responsable de la gestién de
TFG/TFM remitird copia en formato digital de los TFG/TFM que cumplan las
anteriores condiciones, a la Biblioteca de la UAL, siendo ésta ultima la encargada
de procesar el documento para permitir su acceso y consulta.
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Disposicion derogatoria Unica

Queda derogada “la Normativa para la realizacion de trabajos de Fin de Grado y
de Fin de Master en los Programas de Ensefianzas Oficiales de la Universidad de
Almeria” aprobada por Consejo de Gobierno de la UAL en sesion de fecha 5 de

diciembre de 2012.





