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CALENDARIO DE TRANSFERENCIAS 2025 

Dentro de la planificación operativa del Archivo General, se ha llevado a cabo el Calendario 

de Transferencias 2025, con el fin de normalizar esta operación archivística, por la que se 

traspasa de los archivos de gestión al Archivo General tanto los documentos como la 

responsabilidad sobre su custodia. 

En el Calendario de Transferencias cada unidad productora tiene asignado un mes dentro 

del cual debe hacer efectiva la transferencia de sus documentos y expedientes, como 

norma general al año de haber finalizado el trámite administrativo de los mismos,  tal y 

como dispone el artículo 53a) del Decreto 97/2000, de 6 de marzo, por el que se aprueba 

el Reglamento del Sistema Andaluz de Archivos, y desarrollo de la Ley 7/2011, de 3 de 

noviembre, de Documentos, Archivos y Patrimonio Documental de Andalucía (BOJA núm. 

222, de 11 de noviembre de 2011 y BOE, núm. 286, de 28 de noviembre de 2011) y según se 

establece en el procedimiento operativo de Transferencia de Documentos. 

Este calendario regula el flujo de las transferencias ya consolidadas como instrumento 

eficaz de racionalización del trabajo, y es de aplicación en el equipo de gobierno, en los 

servicios administrativos centrales y en algunos de los otros servicios universitarios. No 

obstante, la obligatoriedad de transferir los documentos al Archivo General afecta al resto 

de órganos, servicios y unidades de la Universidad que, si no están incluidos, se irán 

incluyendo en las sucesivas ediciones anuales del calendario de transferencias. 

En consecuencia, en uso de las competencias atribuidas a la Secretaria General por el 

artículo 136g) de los Estatutos de la Universidad de Almería, se aprueban los siguientes 

puntos: 
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 Se aprueba el Calendario de Transferencias 2025, que se adjunta como anexo. 

 El Calendario de Transferencias 2025 estará vigente y será de aplicación entre el 1 

de enero y el 31 de diciembre de 2025, ambos inclusive. 

 Las unidades recogidas en el Calendario de Transferencias 2025 deberán realizar 

la transferencia de sus documentos en los términos anteriormente expresados y 

en las fechas asignadas en el mismo. 

 Las unidades no contempladas en el Calendario de Transferencias 2025 y que 

precisen transferir documentos pueden contactar con el Archivo General 

(archivog@ual.es), donde se les informará del procedimiento a seguir en cada caso. 

 

La Secretaria General, 

Isabel María Ortiz Rodríguez. 
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ANEXO. CALENDARIO DE TRANSFERENCIAS 2025 

 

Archivos de gestión Responsable Mes 

ÁREA DE GOBIERNO 

RECTORADO 

Gabinete del Rector María del Mar Amorós Corral 5 

Inspección de Servicios  Ángeles Navarro González 5 

SECRETARÍA GENERAL 

Secretaría General Mª Carmen del Águila del Águila 4 

Archivo General María Isabel Martínez Davia 4 

Gabinete Jurídico Francisco Jordán Fernández 2 

GERENCIA 

Gerencia Carmen Mª Cortés Hernández 9 

Acción Social Mario Orfila López 5 

Vicerrectorado de Profesorado y Planificación 

Docente  

Miguel Ángel Gómez Márquez 6 

Vicerrectorado de Política Científica Francisco José Membrives del 

Pino 

6 

Vicerrectorado de Estudiantes Verónica Mª Martínez López 6 

Vicerrectorado de Grados e Innovación 

Docente 

Carolina Jiménez Hernández  6 

Vicerrectorado de Postgrado y Relaciones 

Institucionales 

José Francisco Orta Torres  6 

Puede verificar la autenticidad, validez e integridad de este documento en la dirección:
https://verificarfirma.ual.es/verificarfirma/code/d%2BBf71Ydd8NWDxOIcWm2hQ%3D%3D

Firmado Por Isabel María Ortiz Rodríguez- Secretaria General de la Universidad de Almería Fecha 20/12/2024

ID. FIRMA afirma.ual.es d+Bf71Ydd8NWDxOIcWm2hQ== PÁGINA 3/8

d+Bf71Ydd8NWDxOIcWm2hQ==

https://verificarfirma.ual.es/verificarfirma/code/d%2BBf71Ydd8NWDxOIcWm2hQ%3D%3D


   

 
 
 

 Universidad de Almería  Secretaria General 
 Carretera Sacramento s/n  Archivo General 
 04120, La Cañada de San Urbano, Almería Edf. Biblioteca, Despacho 0.08.0 
 www.ual.es 

Archivo General 

Vicerrectorado de Cultura y Sociedad Ángeles Martínez Padua  6 

Vicerrectorado de Transformación Digital e 

Infraestructuras 

Carmen Díaz Carreño 6 

Vicerrectorado de Igualdad, Inclusión y 

Compromiso Social 

Teresa Morales Fernández 6 

Vicerrectorado de Proyección Internacional Helena Delgado Herrera  6 

Vicerrectorado de Sostenibilidad, Salud y 

Deportes 

Francisco Javier Román López 6 

CONSEJO SOCIAL 

Consejo Social Rosa Mª Cuerva Romero 10 

OTROS ÓRGANOS 

Defensor Universitario Sol López Cruz 9 

ÁREA DE EXTENSIÓN UNIVERSITARIA 

SERVICIO DE DEPORTES 

Deportes Pablo Martínez Martínez 5 

SERVICIO DE CULTURA  

Cultura  Maite Muñoz Espinosa 10 

SERVICIO DE EMPLEABILIDAD, POLÍTICAS SOCIALES Y SOSTENIBILIDAD 

Empleabilidad y Prácticas en Empresas Gumersindo Fernández 

Lafuente 

11 

Oficina de Políticas Sociales y Sostenibilidad Antonia Díaz Haro 6 

ÁREA DE PLANIFICACIÓN Y RECURSOS HUMANOS 

SERVICIO DE ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

Recursos Humanos Miguel Cobo Martínez 11 
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PTGAS Guillermo Auñón Rodríguez  

PDI Jesús Sánchez Martínez 11 

Habilitación y Seguridad Social Mª Inmaculada Sánchez Zafra 11 

Análisis de la Información y Presupuestación Beatriz Martín-Calpena Miranda 11 

SERVICIO DE PLANIFICACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

Formación Ignacio Tejero Martínez 11 

SERVICIO DE EVALUACIÓN Y CALIDAD 

Certificación y Control Emilio del Castillo Alarcón 9 

Información Estratégica y Unidad de Datos Jorge Márquez Fernández 9 

Oficina de Plan Estratégico Santiago Martos Martínez 9 

SERVICIO DE PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES 

Prevención Francisca Forte Guil 5 

SERVICIO DE ADMINISTRACIÓN ELECTRÓNICA, REGISTRO E INFORMACIÓN GENERAL 

Administración Electrónica y Registro  Esther Tijeras Pérez 2 

Información y Orientación José Gerardo Bracero Lao 2 

ÁREA DE INVESTIGACIÓN, GESTIÓN ECONÓMICA E INFRAESTRUCTURAS 

ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERÍA 

Apoyo dirección Encarnación Cantón Rodríguez 2 

APOYO ADMINISTRATIVO A DEPARTAMENTOS 

Departamento de Agronomía Silvana Antequera Puertas 4 

Departamento de Biología y Geología Antonio Aguirre Segura 4 

Departamento de Educación José Luis Hernández Prados 4 

Departamento de Enfermería, Fisioterapia y 

Medicina 

Juan Ramón Sánchez Alquiza 4 
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Departamento de Filología Carmen C. Miralles Fernández 4 

Departamento de Geografía, Historia y 

Humanidades 

Estrella López-Páez Garrido 4 

Departamento de Informática Francisco Guillén Rojas 4 

Departamento de Ingeniería Ana María García Valverde 4 

Departamento de Ingeniería Química Daniel Landa Romera 4 

Departamento de Psicología  Eduardo Díaz Noguera 4 

Departamento de Química y Física Ana María Rodríguez Fuentes 4 

SERVICIO DE GESTIÓN ECONÓMICA 

Tesorería  Concepción Martínez Alonso 4 

Contabilidad Encarnación Ropero López 4 

Presupuestos Nuria Pilar Alarcón Felices 4 

SERVICIO DE GESTIÓN DE LA CONTRATACIÓN PÚBLICA 

Contratación  Isabel María Rubio Rigaud 10 

Gestión Patrimonial Marta Gerez Martínez 10 

Espacios y Servicios Comunes José María Fernández Guerrero 10 

SERVICIO DE GESTIÓN DE LAS INFRAESTRUCTURAS 

Obras Juan Francisco Pérez Cano 6 

Equipamiento 6 

Mantenimiento 6 

SERVICIO DE GESTIÓN DE LA INVESTIGACIÓN 

Recursos I+D María Jesús Molina Orantes 9 

Proyectos Nacionales y Grupos de Investigación Benito Molina Orantes 9 

Oficina de Transferencia de Conocimiento Antonio Giménez Fernández  9 
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Servicios Centrales de Investigación Luis Alcázar Pérez 9 

Oficina de Proyectos Europeos de I+D+i José María López Guillén 9 

ÁREA DE GESTIÓN ACADÉMICA Y APOYO AL ESTUDIANTE 

SERVICIO DE ASISTENCIA AL ESTUDIANTE 

Acceso  Adelina del Pino Medina 3 

Matrícula José Ángel Fernández Pérez 5 

Becas Inmaculada Escoriza López 2 

SERVICIO DE GESTIÓN DE EXPEDIENTE ACADÉMICO 

Reconocimientos y Transferencia de créditos Francisco Salguero Esturillo 4 

Progreso Académico Carmen Plaza Aguilar 4 

Gestión de Títulos Alfonso Manuel Solás Sánchez 3 

Gestión Económica del Expediente y 

Documentación 

María del Mar Alonso Martínez 3 

Oficina de Gestión de Centros Juan Francisco Martínez 

Camacho 

5 

SERVICIO DE POSGRADO Y FORMACIÓN CONTINUA 

Doctorado Mª Jesús Simón Cerezuela 6 

Posgrado y Formación Continua Antonio García García   6 

SERVICIO DE MOVILIDAD Y PROMOCIÓN INTERNACIONAL 

Movilidad de Estudiantes Alberto Roldán Ruiz 4 

Proyectos de Cooperación Internacional Rosario Padilla Rodríguez 4 

Universidades Europeas Jesús Fernández Romero 4 

SERVICIO DE PLANES DE ESTUDIO Y ORDENACIÓN ACADÉMICA 

Ordenación Académica José Bolea Muñoz 6 
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Planes de Estudio Jorge Doñate Sanz 6 

ÁREA DE BIBLIOTECA Y GESTIÓN DOCUMENTAL 

SERVICIO DE PLANIFICACIÓN, INNOVACIÓN Y PROYECTOS 

Comunicación y Calidad María Isabel Marco Delgado 3 

Análisis y Evaluación de Recursos y Servicios Luisa María Cervantes Martínez 3 

Tecnología y Sistema Javier Pozo Pérez 3 

SERVICIO DE RECURSOS 

Adquisiciones Marina Jiménez Rodríguez 3 

Normalización y Proceso Técnico Carmen Dolores Díaz Fernández 3 

SERVICIO DE APOYO A LA DOCENCIA Y LA INVESTIGACIÓN 

Publicación Digital, Acceso Abierto y 

Bibliometría 

Belén Fornovi Rodríguez 3 

Docencia e Información Especializada Lorena Ávila García 3 

Acceso al Documento Rosa María Escobar Gómiz 3 

ÁREA DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LA COMUNICACIÓN  

Servicio de Sistemas y Atención al Usuario  

Ana María López Mora 

3 

Servicio de Aplicaciones Corporativas 3 

Servicio de Comunicaciones 3 

Servicio de Apoyo a la Docencia 3 

SEGURIDAD Alfonso Raúl Fernández Amieva 6 
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