
Diligencia acta 
1º.-Tras cerrar un acta, si se necesita alterar la calificación que realmente debería aparecer en el expediente 
académico de un estudiante respecto a una asignatura, el profesor o la profesora titular de la misma solicitará esta 
modificación vía CAU. 

 

No se admiten estas solicitudes presentadas por correo electrónico ya que necesitamos 
verificar la identidad del titular del acta (el CAU se presenta con usuario y contraseña de 
campus virtual) 

 

 



el CAU dirigido a: MiSecretaria@ 

Asunto:  DILIGENCIA ACTA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Datos que debe contener: 

Asignatura: tanto el nombre como el código. 

año académico: suele ser el actual, aunque pueden modificarse calificaciones de años académicos 
anteriores (estas últimas deberán ser firmadas por el Secretario del centro). 

convocatoria: Ordinaria o Extraordinaria. 

estudiante: APELLIDOS Y NOMBRE (no es necesario, pero puede añadirse el DNI). 

nueva calificación: la que debe aparecer en el expediente, con un solo decimal. 

 

2º.- En el Proceso de Actas tramitamos la diligencia, la subimos al portafirmas del titular del acta y ya puede 
ser firmada para que automáticamente se archive en la plataforma que gestiona los expedientes del 
estudiantado. 


